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Introduccio

> El Pla d’Accio Pel Foment del Teixit Associatiu de Sant Adria de Besos és fruit d'una diagnosi
prévia que es va realitzar amb |a participacio de les associacions del municipi.

» Amb aixo, es va identificar la necessitat de crear un cataleg de formacio a mida per dotar d'eines
d'autonomia a les entitats i les persones que hi participen.

» Per tal de coneéixer les necessitats, s'han portat a terme entrevistes i un quiestionari per promoure
la participacio de les entitats local. El resultat d'aquestes, ha suposat la tria i desenvolupament de
les accions formatives que trobareu en aquesta presentacio.

> L'itinerari formatiu basic es dividira en tres arees de treball: Competéencies digitals (TIC), gestio

administrativa i fiscal i gestio de persones.

—_ Ajuntament Diputacio
DALEPH de Sant Adria de Besos Barcelona



A I'ambit de les TIC

» Les accions formatives esmentades al quadre, estretes
del questionari i les entrevistes, s'han classificat segons
les necessitats, demandai/o urgencia de les entitats. La

o . A I'ambit de la Gestido Administrativa
classificacio es mostra amb una fletxa que apunta
aquelles amb demanda alta, és a dir, amb meés de sis
vots, demanda mitjana, amb menys de sis vots i més
de tres, i demanda baixa, amb menys de 3 vots. Les

accions formatives que es desenvolupen son aquelles A I'ambit de la Gestié de persones

amb demanda alta, triades més de sis entitats.
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> D'altra banda, s’ha afegit una formacio a I'apartat de
gestio de persones per recomanacié de la Comissio A ambit de la Comunicacid i visibilitat
Teécnica: Protocols de proteccio a la infancia i

adolescéencia al mon associatiu.

—_—— @ Ajuntament @ Diputacié
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Metodologia

» A partir del questionari i les entrevistes realitzades, la majoria de
les entitats han considerat el seguent:
» Portar a terme les formacions en horari de tardes.
» Acotar les sessions formatives a dues hores,
independentment que una formacid pugui estructurar-se en

varies sessions.

» Elformat en linia o classe virtual ha sigut el més votat.

—_—— @ Ajuntament @ Diputacié
de Sant Adria de Besos
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Formacio per les entitats

ltinerari formatiu: TIC



Us de la IA (Intel-ligéncia Artificial) en la gesti6 associativa

Descripcio del curs: dirigida als membres d'una entitat interessats en conéeixer com la IA pot millorar i facilitar les tasques diaries, com ubicar els

processos habituals per millorar la gestio de socis i socies, d'activitats i la comunicacié entre entitats i institucions.
Objectiu general: Identificar les eines claus per automatitzar els processos d'assemblea, de creacio d'activitats i esdeveniments, fer analisi de dades i

agilitzar les tasques quotidianes en la gestio interna d'entitats i associacions.

1. Definicié de la IA: 7:30 hores Caracteristiques

2. Aplicabilitat de la IA en la gestio d’entitats: 2:30 hores

3. Cas practic: gestio dels llibres de comptabilitat amb I.A: 2 hores

—_— Ajuntament Diputacié
de Sant Adria de Besos Barcelona
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Disseny digital: L'is del Canva

Descripcio del curs: dirigida a les persones membres d'una entitat interessades en coneéixer I'is del Canva, eina de disseny grafic basica per crear

presentacions, anuncis, cartells, fulletons, entre d'altres.
Objectiu general: Identificar les eines per crear, dissenyar i modificar plantilles al Canva fent servir textos, imatges, grafics, entre d'altres.

1. Introduccié al Canva: 7 hora Caracteristiques

2. Eines claus d’as del Canva: 2 hores

3. Cas practic: Crea el teu propi disseny (logo, cartell o similar): 2 hores

—_— Ajuntament Diputacié
DALEPH de Sant Adria de Besos Barcelona



Eines de col-laboracio i reunio en linia

Descripcio del curs: dirigida als membres d'una entitat interessats en dominar les eines de col-laboracio en linia, com ara el Zoom, i eines per compartir
arxius, com el OneDrive, entre d'altres, per tal d'agilitzar trucades, reunions, fer gestid de documentacio i feina col-laborativa en general dins |'entitat.
Objectiu general: Identificar les eines de col-laboracid en linia per facilitar i agilitzar la comunicacio i distribucio d'informacio i documentacid dins
I'entitat.

1. Identificacié d’eines col-laboratives en linia: 7 hora Caracteristiques

2. Eines de coordinacio i comunicacio: 7:30 hora

3. Repositoris documentals: 7 hora

3. Cas practic: Coordinacié d’un projecte comu a través del Teams, creacio

de reunions iintercanvi de documents: 7:30 hora

—_— @ Ajuntament @ Diputacié
de Sant Adria de Besos
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Formacio per les entitats

ltinerari formatiu:
Gestio administrativa



Gestio economica basica de I'entitat

Descripcio del curs: dirigit a les persones membres d'una entitat de nova inauguracio i/o amb persones noves de Ia junta directiva, interessades en
coneixer les eines basiques de gestio d'economia i de gestio de persones socies, utilitzant, majoritariament, Microsoft Excel.
Objectiu general: Dotar de recursos de gestido economica per agilitzar les tasques administratives dins |'entitat.

1. Economia basica per a entitats: 3 hores Caracteristiques

2. Programes per la gestio economica i de persones socies: 3 hores

—_— Ajuntament Diputacié
de Sant Adria de Besos Barcelona
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Obligacions fiscals de les entitats

Descripcio del curs: formacio dirigida a les persones membres d'una entitat, més especificament, a la Junta Directiva, interessades en identificar les

obligacions en questions legals i fiscals per garantir una gestio eficient de I'entitat.
Objectiu general: coneixer els les obligacions fiscals i legals generals de les entitats per garantir una gestio transparent, eficient i adaptada a la

normativa vigent.

1. Definicio d’obligacions fiscals generals: 2 hores Caracteristiques

2. Obligacions especifiques de les juntes directives: 4 hores

—_— @ Ajuntament @ Diputacié
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Sol-licitud de subvencions per entitats

Descripcio del curs: formacio dirigida a les persones membres d'una entitat interessades en coneéixer els procés de sollicitud de subvencions i

atorgament des de I'Ajuntament de Sant Adria de Besos.
Objectiu general: identificar les bases, fases i documentacio requerida en els procés de de sol:licitud de subvencions de I'ajuntament de Sant Adria de

Besos.

1. Introduccié als processos de subvencions Caracteristiques

2. Documentacio requerida

—_— Ajuntament Diputacié
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Justificacio de subvencions per entitats

Descripcio del curs: formacio dirigida a les persones membres d'una entitat interessades en coneixer els procés de justificacio de subvencions des de

I’Ajuntament de Sant Adria de Besos.
Objectiu general: identificar les bases, fases i documentacio requerida en els procés de justificacio de subvencions de I'ajuntament de Sant Adria de

Besos.

1. Aspectes técnics Caracteristiques

2. Aspectes financers

—_— Ajuntament Diputacié
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Formacio per les entitats

ltinerari formatiu:
Gestio assoclativa



Tecniques de treball en grup

Descripcio del curs: formacio dirigida a les persones membres d'una entitat interessades en aplicar eines practiques per dinamitzar equips i millorar el
treball col-laboratiu en entorns associatius i comunitaris.
Objectiu general: identificar i aplicar recursos i habilitats per afavorir la participacio activa, la cohesid i I'eficiéncia en els grups de treball.

1. Conceptes clau pel treball col-laboratiu: 30 minuts Caracteristiques

2. Eines de dinamitzacio: 2:30 hores

3. Eines basiques de mediacio i gestié de conflictes: 7 hora

—_— 9 Ajuntament @ Diputacié
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Atraccio de voluntariat i relleu generacional

Descripcio del curs: dirigida a persones membres de les entitats interessades en conéixer les eines i estratégies per gestionar de manera efectiva el relleu
de les juntes directives de les entitats, reflexionar sobre la durada dels compromisos a les juntes i els seus cicles.

Objectiu general: identificar les eines i metodologies per gestionar i promoure el relleu generacional efectiu i sostenible, mitjancant la definicio de rols, I'Us
d'eines digitals, la col-laboracio amb el territori i I'adaptacio del discurs comunicatiu per captar i fidelitzar noves persones voluntaries.

1. Definicié de conceptes general: 7 hora Caracteristiques

2. Estrategies per promoure el relleu generacional i captar voluntariat: 3

hores

—_— @ Ajuntament @ Diputacié
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Protocols de proteccio a la infancia i adolescencia al mon associatiu

Descripcio del curs: dirigida a persones membres de les entitats interessades en millorar la qualitat de la intervencio educativa en les activitats de lleure

amb infants i adolescents.
Objectiu general: identificar els conceptes basics de violéncia, bon tracte, entorns segurs, proteccio i seguretat al mon associatiu, a més d'utilitzar les eines

| protocols de prevencio, identificacio i intervencio de violéncies a la infancia i joventut.

1. Infancia, joventut i mon associatiu: 7 hora ; a-
Caracteristiques

2. Estratéegies i eines de prevenciod i intervencio: 7:30 hora

—_— Ajuntament Diputacié
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Referencies

Com a orientacio per plantejar |a viabilitat, hores totals i sessions de les accions formatives, i per tal de plantejar
possibles sinergies al futur, s'han consultat materials de les seguents entitats:

1. Torre Jussana

Fundesplai

2
3. Fundacio Siurana
L

Itineraris tematics de la Generalitat de Catalunya

—_—— @ Ajuntament @ Diputacio
de Sant Adria de Besos
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https://tjussana.cat/serveis/formacio/
https://formacio.fundesplai.org/cursos/tercer-sector/
https://fundaciosiurana.cat/formacio/cursos-de-voluntariat/
https://voluntariat.gencat.cat/persones-voluntaries/format-com-a-voluntari/pfavc/cataleg-de-cursos/cursos-de-gestio/itineraris-tematics/

Moltes gracies

www.daleph.com

daleph@daleph.com
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