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• Com obtenir el Certificat Digital per a entitats:

➢ Sol·licitud del Certificat digital a la Fàbrica Nacional de Moneda i Timbre

➢ Identificació de la persona que actua en nom i representació de l’entitat

➢ Acreditació a la Fàbrica Nacional de Moneda i Timbre i posterior

descàrrega del certificat digital

• Nous usos del certificat digital: Firma de documents .pdf

• Exportació del certificat digital

Avui hem vingut a parlar de…
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1. Com obtenir el Certificat Digital per a entitats

Què és? És una peça de programari que ens permet assegurar:

❖ La identitat de la persona que signa un document digital

❖ La integritat d'aquest document: que no pateixi modificacions,

retallades ni afegits després de la seva “signatura digital”.

És obligatori el seu ús? Les entitats no lucratives –com qualsevol altra

persona jurídica– estan obligades a relacionar-se amb l'administració

per procediments telemàtics per a qualsevol procediment administratiu

des de l'entrada en vigor de la llei 39/2015, d'1 d'octubre, del

Procediment Administratiu Comú de les administracions públiques

El certificat digital passarà a ser una de les eines 

principals en el dia a dia de qualsevol 

Entitat!

Consideracions prèvies
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Abans de començar el tràmit hem de saber

Recordatoris imprescindibles:

❖ No formatar l'ordinador, durant el procés de sol·licitud i posterior 

descàrrega del certificat.

❖ Haurem de realitzar tot el procés d'obtenció des del mateix equip i mateix

usuari.

❖ És important llegir atentament la Declaració de Pràctiques de Certificació

abans de realitzar la sol·licitud del certificat. 

Navegadors compatibles:

Última versió de qualsevol dels següents navegadors:

❖ Mozilla Firefox

❖ Google Chrome

❖ Microsoft EDGE

❖ Opera

❖ Safari
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Accedim a la pàgina web de la FNMT (Fàbrica Nacional de Moneda i Timbre)

-> Certificats

-> Certificat de representant

-> Persona Jurídica

-> Sol·licitud de Certificat

En aquest apartat introduirem el NIF de l’entitat i

el correu electrònic.

1.1. Sol·licitud del Certificat digital

Heu d’indicar un e-mail al qual tingueu fàcil accés:

- Durant la tramitació rebreu e-mails essencials per a

la tramitació del certificat

- Serà l’e-mail de contacte entre les administracions

públiques i l’entitat
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Cliqueu a l’enllaç 

blau per acceptar 

la LOPD i poder 

continuar el 

procés
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Cal indicar una contrasenya que recordem,

ja que la necessitarem per a

validar la posterior descàrrega

Enviada la petició ens
requerirà que 
indiquem una 
contrasenya:
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Enviada la petició rebreu automàticament un e-mail amb un CODI DE SOL·LICITUD 

que haureu de conservar per validar el pas 1.2. i 1.3
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1.2. Identificació de la persona que actua en nom i representació de l’entitat

➢ Mitjançant compareixença davant l’Agència Tributària

➢ Compareixerà el representant de l’entitat (normalment, el president)

➢ Cal demanar cita prèvia:

➢ Accedim al web de la AEAT -> Cita prèvia -> Tràmit per a 

particulars:

✓ Indiquem NIF de l’entitat i raó social

✓ “Gestió Censal, Cl@vePIN i acreditació certificat digital”

✓ Escollim: Oficina, dia i hora 

Representant de Persona Jurídica i d’Entitat

sense Personalitat Jurídica: Apoderaments.

Acreditació Certificat digital FNMT.NEO
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Documentació que caldrà portar a la compareixença davant la AEAT:

- DNI original del representant

- Còpia de la confirmació de sol·licitud de cita prèvia

- Certificat d’Inscripció en el Registre d’Associacions on consti inscrita 

l’entitat

- Certificat del registre d’associacions on consti el representant legal de 

l’entitat (habitualment el President) : 

Els estatuts han d’indicar expressament que, “les facultats de l'òrgan de 

representació s'estendran, amb caràcter general, a tots els actes propis 

de les finalitats de l'associació, sempre que no requereixin, conforme 

als Estatuts, autorització expressa de l'Assemblea General”

En cas que els estatuts no ho estableixin:

Necessitarem un Poder Notarial
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1.3. Acreditació a la FNMT i posterior descàrrega del certificat digital

Accedim al web de la FNMT:

-> Certificats

-> Certificat de representant

-> Persona Jurídica

-> Descàrrega:

❖ Introduïm NIF de l’entitat

❖ Codi emés durant la sol·licitud per

la FNMT

(punt 1.1)
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Recordeu clicar a 

l’enllaç blau per 

acceptar la LOPD 

i poder continuar 

el procés



www.peretarres.org

14

En validar la descàrrega del certificat se’ns obrirà la passarel·la de pagament:

Tot seguit s’obrirà una 
pestanya que ens sol·licitarà
l’acceptació de condicions i 

posterior descàrrega del 
certificat
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➢ Arribats a aquest punt, s’obrirà el generador de contrasenyes.

➢ Introduirem la contrasenya que hem indicat a la sol·licitud (apartat 1.1)
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Si la contrasenya introduïda era correcte, ja tenim el certificat digital descarregat al 

nostre navegador.

Només ens caldrà fer una còpia de seguretat del mateix:

El mateix procés de descàrrega ens facilitarà la feina. Nosaltres només haurem d’indicar:

- Destinació d’emmagatzematge 

La còpia de seguretat s’emmagatzemarà protegida amb la 

contrasenya que hem indicat a la descàrrega!
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2. Nous usos del certificat digital: Firma de documents .pdf

Obro el .pdf que he de signar:

• Eines

• Certificats
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➢ Anem al lloc on hem de signar i amb el cursor seleccionem la zona on es realitzarà la 

signatura

S’obrirà un quadre de diàleg on trobarem el nostre certificat.

La primera vegada el quadre de diàleg estarà buit i haurem de seleccionar “configurar ID 

digital nuevo”:
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➢ Se’ns obrirà un quadre de diàleg amb tres opcions. Seleccionem “Configurar ID digital 

de un archivo”
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➢ Seleccionem la ubicació on tenim emmagatzemat el certificat digital i introduïm la 

contrasenya.

➢ Acceptem la firma i ja tindrem el document .pdf signat per l’entitat amb acreditació del 

representant, dia i hora de la signatura.
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3. Exportació del certificat digital

HE PERDUT LA CÒPIA DE SEGURETAT DEL MEU CERTIFICAT DIGITAL. COM PUC 

EXPORTAR EL CERTIFICAT QUE TINC EMMAGATZEMAT EN EL NAVEGADOR?

Cada navegador té les seves particularitats, però pràcticament sempre es compleixen els 

següents passos:

• Obrim el navegador

➢ Seleccionem EINES o les tres barres horitzontals  

➢ Anem a Opcions o Opcions d’internet 

➢ Entrem a privadesa o certificats

➢ Busquem el nostre certificat
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➢ A sota ens apareixerà l’opció: EXPORTAR

➢ En qualsevol dels navegadors arribarà un punt on haurem de seleccionar:

“EXPORTAR LA CLAVE PRIVADA”

➢ Introduïm la contrasenya amb la qual volem formalitzar l’exportació.

➢ Seleccionem la destinació on volem emmagatzemar la còpia del certificat digital

❖ EMMAGATZEMEU L’EXPORTACIÓ A UNA DESTINACIÓ 

DE FÀCIL ACCÉS PER A VOSALTRES I ON NO LA 

PUGUEU PERDRE.

❖ US RECOMANO FER DIVERSES EXPORTACIONS I 

EMMAGATZEMAR-LES A DESTINACIONS DIFERENTS.
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